BO CONG THUONG CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG CAO PANG CONG NGHIEP Péc lap - Tw do - Hanh phic
NAM PINH
$6:/68C/QP-CDCNND Nam Binh, ngay 25 thang F ndm 2023
QUYET PINH

V& vige ban hanh Quy dinh ché d lam viée déi véi Nha gido
Truwong Cao dang Cong nghiép Nam Dinh

HIEU TRUONG TRUONG CAO PANG CONG NGHIEP NAM DINH

Cdn cir quyén han va trdach nhiém cua Hiéu truéng dwoc quy dinh tai Piéu I¢
truong Cao dang ban hanh kém theo Thong tu s6 15/2021/TT-BLPTB&XH ngay 21
thang 10 nam 2021 cua B truong B Lao dong Thieong binh & Xa hoi;

Cén cir Thong tw s6 07/2017/TT-BLDTB&XH, ngay 10 thdng 3 ndm 2017 cia
Bé truong Bo Lao dong Thuong binh & Xa hoi vé viéc "Quy dinh ché dé lam viéc cua
nha gido gido duc nghé nghiép";

Céin cir Théng tw s6 28/2022/TT-BLPTB&XH, ngay 28 thang 12 ndm 2022 cia
Bo truong Bé Lao dong Thuong binh & Xa hoi vé viéc "Sira doi, bo sung mot s6 diéu
ciia cdéc Théng tw quy dinh vé tuyén dung, sir dung, boi duing va ché dé lam viéc ciia
nha gido gido duc nghé nghiép";

Céin cir tinh hinh thuc tién cia Nha truong;

Xét dé nghi cuia Truong phong Té chire - Hanh chinh.
QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay "Quy dinh ché d6 lam viéc déi voi
nha gido" tai Trudng Cao dang Cong nghiép Nam Dinh. ~

Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc thi hanh ké tir hoc ky I ndm hoc 2023-2024
va thay thé Quyét dinh s6 502/QD-CDCNND ngay 11 thang 8 nam 2022 cua Hiéu
truéng truong Cao dang Cong nghiép Nam Dinh vé viéc ban hanh Quy dinh ché d6
lam viéc ddi véi Nha gido.

Piéu 3. Trudng cac phong, khoa, trung tim va toan thé Nha gido truong Cao
dang Cong Nghiép Nam Dinh chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

KT. HIEU TRUONG

Noi nhan: ' 1-37 . O’Pq \

.\ g 3 ii = N RU fl by g
- Nhu diéu 3; ; U GW
- HDT (b4o cao) ‘

-Luu VT, TCHC.



BO CONG THUCONG CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG CAO PANG CONG NGHIEP Poc lap - Tu do - Hanh phiic
NAM DPINH
QUY DINH

Ché d§ 1am viéc doi véi Nha gido
 Truong Cao dang Cong nghiép Nam Dinh
(Kem theo Quyeét dinh s6/1050/QD-CDCPCNND, ngayls thdang + nam 2023

ctia Hiéu truéng Truong Cao dang Cong nghiép Nam Dinh)

Chuwong I
NHUNG QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi diéu chinh va d6i twong ap dung

1. Van ban nay quy dinh ché d6 lam viéc déi véi Nha gido giang day tai
Truong Cao dang Cong nghiép Nam Dinh, bao gdm: Nhiém vu cua Nha gido; Quy
dinh vé thoi gian 1am viéc, gio chuén giang day va nghién ciru khoa hoc, dinh mirc
gio giang, hoc tap bdi dudng nang cao trinh do.

2. Van ban nay 4p dung ddi v6i Nha gido, can b, vién chirc quan ly thudc bién
ché su nghiép hodc co hitu ctia truong Cao dang Cong nghiép Nam Pinh, tham gia
giang day trinh do cao dang, trung clp, so cap.

Piéu 2. Muc dich:

1. Lam can cr dé Hiéu trudng phan cong, b tri, st dung, tdng cuong hiéu luc
cong tac quén ly va nang cao chét luong, hiéu qua lao dong dbi véi Nha gido.

2. Gilip Nha trudng co cin cir dé kiém tra, thdm dinh, d4nh gia va xay dung
chinh sach, chuong trinh ddo tao, boi dudng Nha gido.

3. Lam co s& dé Nha gigo xay dung ké hoach giang day, nghién ctru khoa hoc,
hoc tap bbi dudng chuyén mén, nghiép vu.

4. Lam co s& dé danh gia, xép loai hang nam va dam bao tinh cong khai, cong
b%ng, déan chu trong viéc thyuc hién ché d6, chinh sach, quyén va nghia vu cua Nha
giao.

Diéu 3: Nhiém vu ciia nha giso

1. Cong tac giang day, bao gbm:

1.1. Chuén bi giang day: Soan gido 4n, lap dé cuong bai giang, chuén bj tai
lién, trang thiét bi phuc vu cho viéc gidng day mo-dun, mén hoc dugc phén cong
giang day;



1.2. Giang day mo-dun, mén hoc dugc phan céng theo ké hoach va quy dinh
cua chuong trinh;

1.3. Panh gia két qua hoc tip ctia hoc sinh, sinh vién gbdm: Soan dé kiém tra,
coi kiém tra, dénh gi4 kiém tra dinh ky.

2. Coi thi, kiém tra, danh gia két thic mo-dun, mén hoc; chdm thi t6t nghiép;
huéng dan, dénh gia chuyén dé, khéa luan tét nghiép; danh gia két qué nghién ctru
cua hoc sinh, sinh vién.

3. Hoan thién cac biéu mau, sé sach quan ly 16p hoc dugc bd tri, phan cong
giang day theo quy dinh. Tham gia sinh hoat chuyén mén, nghiép vu, tham gia
cong tac quan ly dao tao, quan ly sinh vién, hoc sinh.

4. Hoc tap, boi dudng chuan héa, boi dudng nang cao; thuc tap tai doanh
nghiép hodc co quan chuyén mén; du gio, trao do6i kinh nghiém giang day. Tham
gia bdi dudng cho Nha gido theo yéu cau phat trién chuyén mén, nghiép vu cla
Nha truong, khoa, b6 mon.

5. Nghién ctru khoa hoc; huéng dan hoc sinh, sinh vién tham gia nghién ctu
khoa hoc; trng dung cac tién bo khoa hoc k¥ thuat hoic sang kién, cai tién k¥ thuat
vao giang day va thuc tién san xuét.

6. Bién soan gido trinh, tai lidu giang day; gop y kién xdy dung chuong trinh,
noi dung mo-dun, mon hoc duge phan cong giang day.

7. Tham gia thiét ké, x4y dung phong hoc chuyén moén; thiét ké, cai tién, tu lam
d6 dung, trang thiét bi gido duc nghé nghiép.

8. Hudng dan sinh vién 1am chuyén dé, khoéa luan tdt nghiép (néu co); hudng
dan thuc tap, thuc tap két hop véi lao dong san XUAL; luyén thi cho hoc sinh, sinh
vién gioi tham gia ky thi cac cap. Td chire céc hoat dong gido duc va rén luyén hoc
sinh, sinh vién.

9. Quan ly phong thuc hanh, thi nghiém, trang thiét b1 dugc don vi phan cong.

10. Thuc hién c4dc nhiém vu khac theo yéu cau ctua Hiéu trudng.

CHUONG 11
CHE PQ LAM VIEC CUA GIANG VIEN

Diéu 4. Thoi gian lam viéc

1. Thoi gian lam viéc ctia Nha gido 14 44 tuan/nam, theo ché do tudn lam viéc
40 g10 va duoc xac dinh theo nam hoc.

2. Toéng qu¥ thoi gian 1am viéc ctia Nha gido trong mét nam hoc dé thuc hién
nhiém vu giang day, nghién ctu khoa hoc, hoc tap boi dudng, thuc tap tai doanh
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nghiép va céc rihiém vu khéc trong nha trudong 13 1.760 gid sau khi trir sé ngay
nghi theo quy dinh
Bang 1. Thoi gian lam viéc va thoi gian nghi trong mot nam hoc cua Nha gido
Pon vi: Tudn)

Thoi gian lam vige Thoi gian nghi | Thoi gian
ca nam

Thuc tdp tai doanh

Hoc tap, boi .
et S B nghi€p, co quan| Nghi | Nghi

R i hia .
‘Ulang day uong nghien chuyén moén & | tét, le he

nhiém vu khac
32 8 4 2 6 52

Piéu 5. Gio' chuan giang day, dinh mirc gio' gidng, dinh mirc khoi lwong cong viée

ctru khoa hoc

1. Gid chudn giang day (sau ddy goi chung 1a gio chuan) 1a don vi thoi gian
quy dbi tir s6 gio lao dong can thiét trudc, trong va sau gid giang dé hoan thanh
nhiém vu giang day truc tiép hoac truc tuyén gém: chuéan bi giang day; thuc hién
giang day; kiém tra dinh ky két qué hoc tap cia mo-dun, mén hoc. Mot gio chuén
giang day truc tuyén duoc tinh bang mot gio chuan giang day truc tiép.

2. Pinh mutrc git giang ctia Nha gido truong Cao ding Cong nghiép Nam Dinh
giang day trong mét nim hoc: 450 gio chuan

Bang 2. Dinh mire khéi luong cong viéc trong mét nim hoc

Pinh mirc khoi lwong

Nhiém vu thwe hién s . - z
) cT i Gio hanh chinh | Gio chuan

Giang day 1.280 450
Hoc tap boi dudng, Nghién ctru khoa hoc 320 112
Thuc tap tai doanh nghiép, co quan chuyén '

A s i ; 160 56
mon va cac nhiém vu khac
Téng dinh mirc/nim hoc 1.760 618

Bdéng 3. Dinh mirc khoi lwong cong viéc ciia Nha gido trong mot tuan
Pon vi: Gio chuan)

Nhiém vu thwe hién Pinh mire
Giang day 10.2
Hoc tap boi dudng, Nghién ctru khoa hoc 2.5

Thue tap tai doanh nghiép, co quan chuyén mén
va cac nhiém vu khac
Tong dinh mirc/tuan 14.0

1.3




Diéu 6. Quy dinh mot so nhiém vu ra gio chuan

1. Quy d6i mét sb nhiém vu giang day ra gid chuan

TT NHIEM VU GIO CHUAN
1. |01 gio day 1y thuyét (45 phut) 1.0
01 gid day tich hgp (60 phut) 1.0
3. 101 i¢ day thuc hanh (60 phit) _ 1.0
Soan dé thi coi thi, cham thi két thiic mé dun, mén hoc
Soan 1 dé thi viét tu luan kém dép an 1.0
Soan 1 dé thi tric nghiém kém dép an . 1.5
Soan 1 dé thi van dap kem dap an, 0.25
Soan 1 dé thi thuc hanh kém dép an 0.5
4. [Soan 1 dé thi tich hop kém dap an 1.0
Coi thi mén hoc Iy thuyét/1GV 1.0
Coi’ thi thuc ,hénh/ mo dur}/ 1GV : 1.0
Cham thi viét tu ludn, cham thi trac nghiém 1 bai 0,1
Cham thi vin dap 01 hoc sinh, sinh vién .. 0.2
Chém thi thyc hanh 01 hoc sinh, sinh vién 0.2
5. |Cham thi tich hop 01 hoc sinh, sinh vién 02
Soan dé thi, coi thi, chim thi tét nghiép
Soan 1 dé thi viét tu luan kém dép an 2.0
Soan 1 dé thi tric nghiém kém dap 4n 2.5
Soan 1 dé thi van dap kém dap 4n 0.5
6. [Soan 1 de thi thuc hanh kém dép an 1.5
Coi thi ly thuyet/1GV 1.0
Cot thi thuc hanh/1GV 1.0
Cham thi viét tu luan, chim thi tric nghiém 01 bai 0.2
Chém thi vin déap 01 hoc sinh, sinh vién 0.4
Chém thi thuc hanh 01 hoc sinh, sinh vién 0.4
7 01 tudn truc tiép quan ly thuc tdp san xuat, thuc tap tdt nghiép tai 14
truong hodc tai doanh nghiép
3 01 tuan quan ly HSSV thuc tap tai cic doanh nghiép va chim bao céo 78
thuc tap.
9 Q}Jén ly hq(’mg dan va chaflm bao cdo thuc tap tot nghiép 1 sinh vién 1.0
doi vai khoi nganh kinh t€ va CNTT
10 |01 tiét (45 phut) huéng dan, thao luan bai tap, thi nghiém trén 16p 0.64
1 Hudng d."?in, cham dé an, kh(’)é 1ué.{1 tot nghiép cho ginh vién theo Quyét dinh cua Hiéu
truong vé viec hudng dan cham dé an, khoa luan tot nghiép
2. Quy d6i mét sb hoat dong chuyén mén va cac nhiém vu khac ra gid chuan
TT Nhiém vu Gio chuin
1 Mot gid giang bang tiéng nudce ngoai dbi voi cac mon hoc, md dun 17
khong phai Ia mon ngoai ngit '
2 | 01 tiét giang 16p boi dudng cho doi tuyén dy thi Hoc sinh, sinh 1.2
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vién gioi cap Truong.

3 01 tlet giang boi dudng cho doi tuyén du thi Hoc sinh, sinh vién 15
gioi cap Tinh, Qudc gia ’

4 01 tiét giang huéng dan, bdi dudng nang cao trinh do chuyén mon, 15
nghiép vu cho nha gido khac ] ’ )

5 Nha gido trong ban chi dao Hoi thi tay nghé gidi cap Tinh, B9, 20
Quodc gia ... )

6 | Nha gido co gio giang Hoi giang cap Khoa 14

7 | Nha gigo c6 gio giang Hoi giang cap Truong 28

8 | Nha gido co gio giang Hoi giang cAp tinh, Qudc gia 42

9 | Nha gido trong Ban c¢6 van Hdi giang cap Tinh, Qubc gia 14

10 Nha gido trong Ban giam khao, Ban tro gitp 1 bai hoi giang cap 05
Khoa '

11 | Nha gido trong Ban giam khéo 1 bai hdi giang cap Trudong 1.0

12 | Nha gido du gior 1 bai Hoi giang cip Khoa, cip Trudng 0.25

13 | 1 tiét (45 phut) day chinh tri diu khéa 1.0

14 | Tham gia danh gia va kiém dinh chét lugng giao duc 1 tiét 0.5

15 Nha gido dang 1a quan nhén du bi, tu v¢ c’;uqc triéu tap huén luyén,
dién tap hang nim, thoi gian tham gia huan luyén, dién tip mot 2.8
ngay lam viéc.

15 Xay dung, chinh ly, tham dinh, phat trién chuong trinh dao tao thuc hién theo Quyét
dinh cta Hiéu truéng vé viéc quy dinh quy trinh xdy dung thdm dinh va ban hanh
chuong trinh, bién soan, hi¢u chinh, lya chon, thdm dinh gido trinh dao tao.

17 Bién soan, hiéu chinh, lua chon, thé}m dinh, duyét va st dung gido trinh thuc hién
theo Quyét dinh ctia Hiéu trudng vé viéc quy dinh quy trinh xay dung tham dinh va
ban hanh chuong trinh, bién soan, hi€u chinh, lya chon, tham dinh gido trinh dao tao.

Diéu 7. Pinh mic gio chuan giang day doi voi vién chire quan ly, vién chire

dang giir chirc danh giang vién, giang vién gido duc nghé nghiép tai cac phong,

trung tam dwoc quy dinh nhw sau:

Pinh mirc % Pinh mirc gio
TT Chikc vu, chirc danh nghé gio gidng | giang trong
trong nim | nam (gio)

1. |Cha tich Hoi dong truong, Hiéu trudng 8% 36

2. |Phé hiéu trudng 10% 45

3. [Truéng phong, Giam doc trung tdm 14% 60

4. [Phé truéng phong, Pho Giam déc trung tAm 18% 80

5. Nh‘é gido (MﬁA s6: V.07.01..; V.09.02....) lam viéc tai 0% 90

phong, trung tdm




Diéu 8. Ché d¢ giam dinh mire gio giang
1. Giam tru dinh muc gi¢ gidng cho giang vién kiém nhiém cic cong tdc quan ly,
cong tac Pang, doan thé:

Ty 18 % giam [S6 gio dinh mic
TT Chirc vu, cong tac kiém nhiém dinh mirc gio' | giang day dwoc
' giang trong nim (gidm trong nim
I |Cong tac quan ly
1 [Trudng khoa 30% 135
2 |Pho Truong khoa 20% 90
3 [T truéng ] 15% 68
II |Cong tac Diang, doan the
1 [Bi thu DBang uy 30% 135
2 [Pho bi thu dang dy, Thu ky Hoi dong trudong 20% 90
3 |Bi thu chi b 15% 68
Chu tich, Pho Chu tich cong doan Nha truong (khong 44 gity chudn | 44 gity chufn
4 |chuyén trach)
5 |UVBCH Cong doan, t6 truéng t6 Cong doan bd phan | 22 gio chuan | 22 gio chuin
6 Bithu Poan TNCSHCM 30% 135
7 [Pho6 bi thu Poan TNCSHCM 20% 90
8 [Bi thu Lién chi doan khoa 15% 68

2. Ché d¢ giam dinh muc gio giang doi véi cac giang vién khac.

G frie Gidam trir
TT Péi tirgng dinh mure | 50 khéi
gio giang lrong (%)
(%)
Nha gido trong thoi gian nghi thai san, chita bénh dai ngay
1 |dugc giam trir khéi lugng twong ing vé6i thoi gian nghi 100
hudng trg cip bao hiém xa hoi
Nha gido dang la nghién ctru sinh, hoc cao hoc, hoc cao
cap va trung cip Iy ludn chinh tri, ...theo hinh thic tap
2 [trung dai han (theo Quyét dinh cta Hiéu trudng)
- Bi hoc tap trung. 100
- Néu chi hoc vao hai ngay cudi tudn (thi 7, CN). 50
. Nha gido dang hoc van bang 2, co s& dao tao td chirc tai -
truong
4 [Nha gido kiém nhiém Gido vu khoa 20
5 N}}é gido nit trong thoi gian nudi con nhé dudi 12 thang 15
tuoi.




6 Nha gido phu trach phong hoc chuyén mon/phong thuc 15
hanh
7 |Nha gido trong thoi gian tép su 30

Nha gido lam gigo vién chii nhiém dugc giam trir khéi lugng theo Quyét dinh cua

Hiéu truong vé quy dinh chirc ndng, nhiém vu cua gido vién chu nhiém

* Ghi chu:

a. Nha gido kiém nhiém nhiéu nhiém vu sau: nha gido lam céng tac chu
nhiém, nha gido kiém nhiém Gido vu khoa, nha gido phu trach phong hoc chuyén
mon/xudng thuc hanh, nha gido 14 truong phé khoa, t6 truéng thi duge tinh téng
dinh mirc giam gio giang nhung khong vuot qua 50% dinh muc gio giang.

b. Nha gi4o kiém nhiém nhiéu chitc vu (khéng thuéc muc a néu trén) thi ap
dung giam dinh mirc gid chuan cao nhét trong s cac chirc vu kiém nhiém.

c. Khong giam trir gid giang doi véi véi vién chie quan ly, vién chirc dang
gilr chirc danh giang vién, gidng vién gido duc nghé nghiép tai cic phong, trung
tam.

Piéu 9. Quy dinh vé nghién ciru khoa hoc

1. Nha gi4o phai danh thoi gian 1am viéc theo quy dinh dé 1am nhiém vu nghién
ctru khoa hoc.

2. Mbi nam, Nha gido phai hoan thanh nhiém vu NCKH duoc giao tuong tmg
v6i vi tri cong viéc dam nhiém. Két qua NCKH ciia Nha gido duoc danh gia thong
qua cac san phém NCKH cu thé, tdi thiéu 1a mot dé tai NCKH cép co sO duoc
nghiém thu tu dat yéu cau trd 16n hodc mdt bai bao duoc cong bd trén tap chi khoa
hoc hodac mét bao cao khoa hoc chuyén nganh.

3. Viéc quy ddi cac nhiém vu nghién ctru khoa hoc ra gid chuén duge can cu
theo Quyét dinh ctia Hidu truéng vé viéc ban hanh quy dinh nhiém vu nghién ctu
khoa hoc cép co sd truong CDCNND. Viée quy déi nay dugc tinh vao khéi lugng
thuc hién nhiém vu cta Nha gido khéng lam cdn cir dé gidi quyét cdc ché dé chinh
sach lién quan.

Piéu 10. Hé s6 quy dbi theo si sd 16p hoc
1. Béi vdi cac 16p hoc 1y thuyét: Hé s6 16p

TT S6 lrgng hoc sinh, sinh vién Hé sb
1 | Lop <10 Hoc sinh, sinh vién , 0.8
2 | Loptu 11 + 19 Hoc sinh, sinh vién 0.9
3 |Loptir20 + 35 Hoc sinh, sinh vién 1.0
4 | Lop tir 36 ~ 45 Hoc sinh, sinh vién 1.2
5 | Lop > 46 Hoc sinh, sinh vién 1.3




2. Ddi v6i cac 16p hoc thuc hanh, thi nghiém, tich hop (hé sé 16p hodc hé sb

nhom)
TT S6 hrong hoc sinh, sinh vién Hé s6
1 L&p < 18 Hoc sinh, sinh vién 1.0
2 | Lop tu 19 + 25 Hoc sinh, sinh vién 1.1
3 | Lép tur 26 = 35 Hoc sinh, sinh vién 1.2
4 | Lép = 36 Hoc sinh, sinh vién 1.3

Piéu 11. Xac dinh khoi lwong giang day cic mén hoc, méd dun, hoc phin
- Mén hoc, hoc phan 1y thuyét

. 4 )
Khoi lugng S6 oid IV
iang day 1 Hé s6 08I0y
sans day r thuyét theo
mon hoc, hoc = 16p X chuone trinh
phan ly thuyét dong g
A J
- Hoc phan thuc hanh
Khéi luong Heé S6 nhom S6 gio thuc
giang day 1 = sd X thuc 5 hanh theo
hoc phan nhém hanh chuong trinh
thuc hanh

Ghi chii: S6 nhém thuc hanh = (ST s6 16p)/ (s s6 mot nhom); (Pam bao diéu
kién thuc hanh trong xudng, phong thi nghiém).
- Hoc phan tich hop (c6 két hop ca Iy thuyét va thuc hanh)

YN /S(")gi(‘y\

: Hé . .
Khéi luong s6 thuyét H¢ S S6 gio thuc
giangday 1 | _ | 16p theo SO nhom hanh theo
x N X + r X X
hoc phan déng chuong nhém thue chuong
thuc hanh trinh hanh trinh
(S A -

Piéu 12. Quy dinh tinh khdi lwgng trong nam -
1. Can ctr tong quy thoi gian 1am viée ctia Nha gido trong mot nam hoc dé
thuc hién nhiém vu giang day, nghién ctru khoa hoc, hoc tip boi dudng va cac
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nhiém vu khéc trong nha truong 1a 1760 gid (Tuong duong 618 gid giang chuén),
cac don vi quan ly truc tiép phoi hop cung Phong Pio tao, phong Té chirc Hanh
chinh, phong Quan ly khoa hoc va Dam bao chét luong va céc don vi lién quan...
xdy dung ké hoach nhiém vu cho Nha gido cua don vi minh. Phong Pao tao téng
hop trinh Hiéu truéng phé duyét. Néu gio ké hoach vwot qua dinh mirc, Khoa
(hodic ca nhan) dw kién c6 gio' thira lam thi tuc ky hop dong giang day véi
Hiéu trwéong Nha truong.

Sau mdi hoc ky, nim hoc, phong Pao tao cin clr vao thoi khoa biéu va ké
hoach phan cong giadng day, nhi€ém vu nghién ctru khoa hoc, hoc tap bdi dudng va
céc nhiém vu khac dé quy ddi ra khdi luong Nha gido da thuc hién dé xéac dinh sd
gid thira thiéu cia mdi Nha gido. Gid tiéu chuén s& duoc tinh chung cho ca b
mon.

Thanh toén ché do lam viéc vuot dinh méce: Gid giang vuot dinh muc 1a )
gio da dugc quy dbi thanh giod chuén giang day. Can ct dinh muc gio chuan cho
Nha giao trong mgt nam hoc, can cur khéi lugng gid giang cia Nha gido thuc hién
nhiém vu trong nim hoc, phong Pao tao s& tinh gid giang vuot dinh muc theo t6
mon va tung ca nhan. Mirc thanh toan cho mot gio giang vwot dinh mirc theo
Hop dong giita Khoa (hoic Nha gido) véi Hiéu trwéng nha truong.

Diéu 13. Thoi gian nghi hé ciia Nha gido

- Hoan thanh 75% tong khéi luong dinh mirc ndm hoc trd 1én nghi 6 tuan.

- Hoan thanh tir 50% - dudi 75% tong khdi luong dinh mirc nim hoc nghi 4
tuan.

- Hoan thanh duéi 50% tong khéi luong dinh mirc ndm hoc nghi theo ché do
phép hang nam nhu cong chtrc, vién chtrc.

Viéce bb tri sip xép cho Nha gido nghi trong nim phu thudc vao ké hoach va
diéu kién thuc té cia nha trudng.
Diéu 14. Piéu khoan ap dung

1. Trong mdt nam hoc, ngoai nhiém vu giang day, Nha gido con phai nghién
cuu khoa hoc, hoc tap boi dudng va cac céng viéc khac theo quy dinh. Khi Nha
gido khong hoan thanh hoic khéng sir dung hét thoi gian cho hoat dong Nghién
ctru khoa hoc, hoc tap bdi dudng va cac nhiém vu khac thi phai thuc hién nhiém vu
giang day bu sb gio quy doi tuong ung hodc dang ky thuc hién khéi lugng cong
viéc khéc quy doi.

2. Nha gido giang day, nghién ctu khoa hoc, hoc tip bdi dudng va thuc hién
cac nhiém vu khac vuot dinh murc dugc hudng ché do 1am viée vuot dinh mic theo
quy dinh.
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Piéu 15. Phéan cong trach nhiém

1. Khoa, Trung tim, t6 B6 mén

1.1. Can cir vao tinh hinh thuc té va chuc nang nhiém vu duogc giao td Bo
mdn, Khoa, Trung tAm c6 trach nhiém phan coéng cong viéc cu thé cho timg Nha
giao vé: Giang day, nghién ctru khoa hoc, hoc tap boi dudng, quan ly phong thuc
hanh, thi nghiém, trang thiét bj va cac nhiém vu khac trude khi bit dau mdi hoc ky.

1.2. Hiéu truéng giao cho cac Khoa, Trung tdm, t6 Bo mén phdi hop vdi
phong dao tao phéan cong, quan ly, theo ddi va kiém tra cong viée ctia Nha gido vé
ca s6 lugng va chét lugng. Két thuc hoc ky, ndam hoc thuc hién téng hop va béo
cao gio giang, hoat dong chuyén moén, quan ly phong thuc hanh, thi nghiém va cac
nhiém vu khéc (c6 bién ban va minh chimg kém theo) vé phong Pao tao lam co so
dé giai quyét ché d6 chinh sach.

1.3. Céc cong viéc thay doi so v6i ké hoach phai c6 bao céo bing vin ban
dugc Hiéu truong phé duyét. Néu khong duoc Hiéu truéng duyét s€ khong tinh
vao ké hoach.

2. Phong Dao tao

2.1. La don vi dau mdi tong hop toan bd cac hoat dong ciia Nha gido, quy doi
vé gi®r dinh muc 1am co s& cho viée tinh ché do 1am viée vuot dinh mirc cho Nha
gido theo nam hoc va giai quyét kip thoi cac ché do khac theo quy dinh cua nha
nude va Quy ché chi tiéu ndi bo.

2.2. Phéi hop véi Khoa, Phong, Trung tam xay dung ké hoach giang day theo
timg hoc ky, nam hoc. sip xép thoi khoéa bidu bdo céo cho Lanh dao nha truong
phé duyét va ban hanh, trude khi bit dau hoc ky mai.

2.3. Phéi hop véi cac don vi lién quan trong Nha truong kiém tra thuong
xuyén, dot xuat viéc td chire thuc hién nhiém vu cuia Nha gido vé thuc hién tién do,
chéap hanh gio gi4c, ghi chép biéu miu sb sach.

3. Phong Quan Iy khoa hoc va Pam bao chit lrgng.

3.1. P4u nam hoe, hoic mdi hoc ky, phéi hop véi cac don vi trong truong td
chuc cho Cén bg, giang vién, gido vién dang ky céac dé tai Nghién ctru khoa hoc,
xdy dung ngén hang ciu hdi va ngan hang dé thi; bién soan gido trinh,...tong hop
va gri cho phong Dao tao 1am co s& cho viéc du kién ké hoach
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3.2. Cudi mdi nam hoc, hoc ky, tong hop s6 dé tai Nghién ctru khoa hoc da
duoe nghiém thu, sb gid Nghién ctru khoa hoc va s6 gio coi thi, chim thi cua timg
can b0, giang vién, giao vién guri cho phong Dao tao tong hop gio.

4. Phong Cong tac hoc sinh, sinh vién

4.1. Pau nam hoc lap ké hoach sinh hoat chinh tri dau khoa, du kién cén bo,
giang vién, gido vién lén l6p, du kién can bd giang vién, gido vién lam ¢ van hoc
tap, gido vién chil nhiém trinh Hiéu trudng duyét va gii phong Dao tao, phong Tai
chinh ké toan 1am co s& tinh ché d6 cho giang vién, gi4o vién.

4.2. Cudi mdi nam hoc, hoc ky, tong hop-sé gid giang day chinh tri dau khoa,
¢d van hoc tap, gido vién chi nhiém cua céc giang vién, gido vién giri cho phong
Pao tao tong hop.

5. Phong Tai chinh ké toan

Can ct vao thu chi ngin sach trong ndm va cac van ban huéng dén cua nha
nuée, cac quy dinh ctia Nha truong, phéi hop véi cac Phong, Khoa, Trung tAm
thanh toan giai quyét ché do cho Nha gido kip thoi, ding quy dinh.

6. Phong To chirc hanh chinh

Phéi hop véi cac Khoa, Trung tAm, phong Dao tao,... xay dung ké hoach sép
xép bb tri lao dong déi v6i nhimg nha gido khong du khéi lugng trong ndm hoc ma
don vi chua bd tri sdp xép. Kiém tra thuong xuyén viéc t6 chtrc thuc hién phan
cong lao dong trong Nha truong, phan cong nhiém vu cua nha gido.

Trong truong hop can stra ddi, bd sung Quy dinh, phong TH chirc Hanh chinh
tham khao 14y v kién, nghién ctru trinh Hiéu truéng quyét dinh./.
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